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Hur man skapar ett dokument som alla kan öppna! 

Våra elever kan ha många olika program på sin dator men det är inte säkert att de har Office och 

därmed kan de få problem att öppna dokument som du har lagt ut till de i Vklass. 

Svaret på detta problem är att man alltid lägger ut sina dokument i PDF format. 

För att läsa en pdf krävs Acrobat Reader vilket är ett gratisprogram som följer med dem flesta 

Windows versionerna. 

Gör så här: När du har ett färdigt dokument och vill omvandla det till pdf så trycker du på skriv ut och 

väljer PDF995. 

 

Tryck sedan ok och välj en lämplig plats att spara din PDF på. Nu skapas ditt dokument i PDF format 

som alla kan öppna och läsa.  


