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Franvarohantering-elev

Undervisande larare
e Tar nérvaro vid lektionstillfallen och andra nérvarokrévande aktiviteter.
e Registrerar ndrvaron i Min skola inom 48 timmar efter lektionens eller aktivitetens slut.
e Vid upprepad/langvarig franvaro meddelas mentor.

Mentor

e Kontrollerar franvaron for sin grupp tva ganger per manad (titta pa sammanhéangande
fyraveckorsperioder).

e Om franvaron &ar 20 % eller mer (saval giltig som ogiltig) eller om eleven har 5
franvarotillfallen eller fler kontaktas vardnadshavare.

e Delgivningen av franvaron till vardnadshavare (for omyndig elev) kan ske pa olika satt,
antingen via telefon, e-post eller via lapp som skickas med eleven. Gemensamt &r dock att vi
maste veta att berérd person har fatt informationen. Via e-post &r det lattast att be mottagaren
bekrafta mailet.

e GOr en notering om att vardnadshavare och elev blivit informerad samt tidpunkt for
informationen. Noteringen anvands som underlag vid eventuell framtida rapportering till CSN.

e Efter att ha kontaktat hemmet tva ganger lamnas drendet dver till elevhélsan. For elever som
elevhalsan har ansvar for behéver mentor ej informera vardnadshavare om franvaron, da detta
ligger pa elevhalsan.

e Nar arendet ar avslutat hos elevhalsan tar mentor ater dver ansvaret for franvarokontrollen och
tillhérande kontakter.

e Vid orimlig belastning kan mentorer vanda sig till elevhalsan for att fa hjalp med
franvarokontrollen.

Elevhélsan

e GOr kontroll av alla elevers franvaro manadsvis.

e Om en elev har hog franvaro (20% ogiltig franvaro eller upprepade langre perioder av giltig
franvaro eller 5 franvarotillfallen eller fler) skickas ett brev hem till elev och vardnadshavare
(da eleven &r omyndig). Brevet innehaller information om att studiebidraget riskerar att dras in
och att lakarintyg fortsattningsvis ska uppvisas vid sjukdom. Brevet innehaller dven en
kallelse till ett mote med kurator eller annan person inom elevhélsan dar elev/vardnadshavare
far mojlighet att samtala om orsak till franvaron och samrada om eventuella atgarder.

e Vid fortsatt hog franvaro/manga franvarotillfallen rapporteras detta direkt till CSN. Som
underlag till rapporten bifogas information om de insatser som skolan vidtagit for att avhjalpa
den hdga franvaron. Elevhalsan ber i det hér laget mentor att kort redogora for vidtagna
atgarder och nar dessa skett (delgivande av information och eventuella samtal man haft med
berord elev/vardnadshavare om franvaron). CSN gor sedan en bedémning om eleven ar
berattigad till studiebidrag eller inte.

e En elev som blivit av med sitt studiemedel maste parapporteras igen om denne ater deltar i
undervisningen i den grad som krévs for att anses som heltidsstuderande. Fram till detta skede
overvakar elevhalsan elevens franvaro och skéter aterrapporteringen till CSN. Aven mentor
meddelas nér eleven aterfar sitt studiemedel.



