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Mentorsuppgifter
Fortlopande uppgifter

Mentor / klassforestandare har det allménna ansvaret for sin grupp. Han/hon skall ha tillsyn
over elevernas skolgang samt utan drojsmal soka kontakt med fordildrarna om en elev far
problem med sina studier, upptrider olampligt eller har upprepad franvaro. Franvaro &r ofta
en forsta signal att en elev har problem. Vid behov kontaktar mentorn elevvarden och
skolledningen. Drdj inte for linge! Det dr skolans skyldighet att halla fordldrarna vil
informerade om deras barns skolgang. For myndiga elever kontaktas dock inte
vardnadshavaren om inte eleven ger sitt samtycke.

Uppfoljningskonferens

Uppfoljningskonferens halls tva ganger per termin. Efter uppfoljningskonferensen skall
mentorn ldmna meddelande till vardnadshavare om elevens situation. Vid
uppfoljningskonferensen tillhandahalls blanketter lampliga for andamalet. Fran och med
hosten 2008 skall elevomddmen ocksa ldggas in i Dexter sa att vardnadshavarna dér kan fa
information om elevens studiesituation. Riktlinjer och forslag pa formuleringar utarbetas
under hosten 2008.

Utvecklingssamtal
Skolan &r skyldig att erbjuda alla elever utvecklingssamtal minst en gang per termin. Foljande
modell har utarbetats av hela lidrarkollektivet:

For ar ett: Mentorn genomfor ett introduktionssamtal sa fort det dr praktiskt mojligt och
ddrefter ett utvecklingssamtal under varterminen, forslagsvis direkt efter
uppfdljningskonferensen 1 mitten av terminen.

For ar tva: Utvecklingssamtal en gang per termin. Samtalet pa varterminen kan ha karaktiren
av sammanfattning och tillbakablick pa ladsaret.

For ar tre: Utvecklingssamtal genomfors endast pa hostterminen. Varterminens samtal ersitts
av nagon form av utvirdering av gymnasietiden. Denna genomfors av skolledningen.

For omyndiga elever skall dven fordlder/vardnadshavare inbjudas till utvecklingssamtalet. |
skolans virtuella personalrum i First Class finns mer om utvecklingssamtal.

Mentorstid
Pa schemat finns mentorstid utlagd och skall utnyttjas for varje klass. Anvind tiden for att ldra
kdnna klassen och skapa sammanhallning! Forslag pa fragor att ta upp:
¢ Bulletinen(skolans informationsblad och viktigaste informationskanal)
Kalendariet
Viktiga evenemang, prov och deadlines under den ndrmaste framtiden
Klassklimat och psykosocial milj6 i stort
Elevernas arbetsmiljo och arbetsbelastning
Virderingar och attityder, t ex jamstélldhet, sprakbruk, upptradande och stil
Studieteknik
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e Elevinflytande, t ex klassrdd och gruppsamtal om aktuella fragor. Klassrad skall
hallas niirhelst eleverna sa 6nskar. En gang i manaden ir ett bra riktmiirke.
Limna protokoll till rektor!

e Miljofragor

¢ Information om begreppen kursutformning och kursbetyg, sérskilt i arskurs ett, dér
eleverna dr vana vid dmnesbetyg terminsvis.

¢ Inbjudna personer, t ex skolledning, elevvardspersonal eller andra

Checklista for mentorn infor ldsarsstarten

De forsta dagarna dr mycket viktiga for att eleven skall finna sig vl tillrétta 1 gymnasieskolan.
Eleven skall kdnna sig vilkommen och behover snabbt fa viktig information for att kénna sig
hemmastadd. Samtidigt bor informationen spridas pa flera tillfdllen sa att eleven hinner
tillgodogora sig den. Kontaktskapande aktiviteter dr viktiga, sdrskilt i borjan av ldsaret. Gor
namnovningar, sitt klassen 1 ring (utan bidnkar framfor) for samtal, eller dela upp klassen och
ha mentorstid varannan vecka i mindre grupp ibland.

I borjan av ldsaret anordnar kamratstddjarna och idrottsldrarna ettornas dag for att ytterligare
stirka sammanhallningen i klassen.

Resten av ldsaret
Fortrottas inte! Uthallighet och konsekvens dr stommen i allt kvalitetsarbete. Ténk ocksa pa
att du dr en viktig vuxen forebild i1 dina elevers vardag och att elever gér som du gor.

Uppropsdagen och introduktionsdagarna - checklista for mentorer

Finns i Atgiird
Klasslista/ elevforteckning  Dexter Lamnas till SYV fredag den 22/8. Av
listan skall framga om nagon elev ej
infunnit sig. Ring omgdende elever som
ej infunnit sig pa uppropet och/eller

radgor med SYV.

Schema Lararfacket Ga igenom. Tala om att schemat ocksa
finns pa hemsidan.

Tillval Lérarfacket Varje elev far ett individuellt schema.

Be eleven kontrollera sina val utifran
schemat. Studievigledarna meddelar
resp mentor i de fall ddr nagot val
saknas.

Observera att elever som vill ldsa sprak
som individuellt val maste vélja detta
redan i arskurs ett. Ovriga individuella
val gors infor arskurs tva. Kinesiska kan
dock bara viljas av tvaor och treor
lasaret 08/09. For modersmdal kommer
sarskild information 1 borjan av
hostterminen.

SL-kort Kvitteringslista och Dela ut till dem som &r beréttigade
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kort hiamtas hos
Jeannette Ling pa
uppropsdagen.

Elevskap (lista 6ver tilldelade Lirarfacket
skap)

Forsikring

Elevbroschyren om skolan  Lirarfacket
Uppgift om anhorig Lirarfacket
(blankett)

Utrymning
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dartill. Se till att eleverna kvitterar och
att eleven rar just det kort han/hon
tilldelats enligt listan. Ldmna listan till
Jeannette Ling. Hall hart i korten!

Meddela eleverna deras skapnummer.
Eleven haller sjéilv med las. Ingen far
byta skap under den forsta manaden
eller sitta las pa ett till synes ledigt
skap.

Eleverna dr olycksfallsforsidkrade dygnet
runt genom kommunen. For erséttning
for kostnader 1 samband med olycksfall,
hénvisa eleven till Jeannette Ling.

Dela ut och ga igenom det viktigaste.
Ifyllda blanketter ldmnas till Gabriel
Johansson, komplett uppsittning och 1
alfabetisk ordning

Gor en rundvandring och informera om
utrymningsvigar.

Tveka inte att radfraga skolledningen eller ndgon annan i administrationen!
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