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Franvarohantering-elev

Undervisande larare
e Tar narvaro vid lektionstillfallen och andra ndrvarokrédvande aktiviteter.
e Registrerar narvaron i Vklass inom 48 timmar efter lektionens eller aktivitetens slut.
e Vid upprepad/langvarig franvaro meddelar mentor.

Mentor

Kontrollerar franvaron for sin grupp varje vecka, mentorn far automatiskt ett utskick via
Vklass. Om franvaron &r hog eller aterkommande ska eleven och, i de fall da eleven ej ar
myndig, dven malsman informeras om detta. Det som bor anses som hdg franvaro ar om
eleven har mer dn 20 % franvaro eller om eleven har fler an 2 franvarotillfallen. Viktigt att
mentor reagerar pa all franvaro dven om den ar anmald/giltig. Delgivningen av franvaron till
malsman (for omyndig elev) kan ske pa olika sétt, antingen via Vklass (sms eller e-post)
telefon, eller via lapp som skickas med eleven. Mentor noterar sedan nar malsman och elev
blev informerad for att kunna ha det som underlag vid eventuell framtida rapportering till
CSN. Efter att ha kontaktat hemmet tva ganger lamnas drendet dver till elevhélsan. For elever
som elevhéalsan har ansvar fér behdver mentor inte informera malsman om franvaron, da detta
ligger pa elevhalsan. Nar drendet ar avslutat tar mentor ater ver ansvaret for
franvarokontrollen. Vid orimlig belastning kan mentorer vanda sig till elevhalsan for att fa
hjalp med franvarokontrollen.

Elevhélsan

Gor kontroll av alla elevers franvaro manadsvis. Om en elev har hog franvaro (20% franvaro
eller upprepade perioder av kortare franvaro) skickas ett brev hem till elev och malsman (da
eleven ar omyndig). Brevet innehaller information om att studiebidraget riskerar att dras in
och att om franvaron beror pa sjukdom sa kan lakarintyg behova uppvisas i fortsattningen.
Brevet innehaller dven en kallelse till ett mote med kurator eller annan person inom
elevhalsan for att diskutera orsakerna till franvaron och kunna se om det finns nagot som kan
goras for att narvaron ska bli battre. Om en elev redan fatt ett brev/mote tidigare kommer
franvaron rapporteras till CSN. Som underlag till rapporten bifogas information om de
insatser som skolan vidtagit for att avhjalpa den hoga franvaron. Mentor kontaktas av EHT for
att fa information om de atgéarder som gjorts (delgivande av information och eventuella samtal
man haft med berdrd elev om franvaron). CSN gor sedan en beddmning om eleven kan anses
som heltidsstuderande och informerar eleven om de beslutar att studiemedlet skall dras in.

En elev som blivit av med sitt studiemedel maste parapporteras igen om denne ater deltar i
undervisningen i den grad som kravs for att anses som heltidsstuderande. Fram till detta skede
overvakar elevhilsan elevens franvaro och skoter aterrapporteringen till CSN. Aven mentor
meddelas nar eleven ater igen far studiemedel.



