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Uppföljningskonferens 
 
Uppföljningskonferenser hålls fyra gånger per läsår (vanligen två per termin). Nytt 
för läsåret 08/09 är att det finns två typer av konferenser, dels den vanliga 
varianten där samtliga undervisande lärare, mentorer, elevhälsan och skolledningen 
är närvarande och en ny variant där enbart mentor, elevhälsan och skolledningen 
deltar. Avsatt konferenstid är 30 min/klass. Vi har försökt att lägga konferenserna 
efter lektionstid (lyckades dock inte helt).  Konferenser där enbart mentorerna 
deltar läggs parallellt, övriga läggs i direkt anslutning till varandra.  
 
När ska jag IG-varna? Om du tror att eleven inte kommer att uppnå målen för lägst 
G så ska du IG-varna, även om du gjort det tidigare i samma kurs. I slutet av detta 
dokument finns en beskrivning av hur du ska fylla i eventuella IG-varningar. 
 
Kort om vad som förväntas av er inför, under och efter konferenser: 
 
”Vanliga konferenser”: 
Undervisande lärare 

• För in IG-varningar i Min skola (dexter) senast kl. 10.00 konferensdagen 
(lathund finns i slutet av dokumentet).  

• Kom på samtliga konferenser där du har en majoritet av klassen (även om 
lektioner måste prioriteras bort). 

• Har du endast ett fåtal elever i en klass behöver du inte delta, meddela detta 
till berörd skolledare. 

• Har du information om någon elev eller om klassen i helhet som du vill att vi 
tar upp, gör du det under konferensen.  

 
Mentor: 

• Ta med dig frånvarostatistik.  
• För protokoll under konferensen (blad för detta finns på plats). 
• Meddela eleven och vårdnadshavaren (om ej myndig elev) eventuella IG-

varningar efter konferensen. 
 
”Mentorskonferenser”:  
Undervisande lärare 

• För in IG-varningar i Min skola (dexter) senast dagen innan konferensen 
(lathund finns i slutet av dokumentet). Tänk på att det nu inte finns 
möjlighet att komplettera med varningar under själva konferensen. 
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• Har du information om någon elev eller om klassen i helhet som du vill att vi 
tar upp, meddela i så fall detta till berörd skolledare, alternativt till mentor 
före konferensen tex. via mail. (Nv/Op – Andreas, Sp/Be – Monika)  

 
Mentor: 

• Ta med dig frånvarostatistik.  
• För protokoll under konferensen (blad för detta finns på plats). 
• Meddela eleven och vårdnadshavaren (om ej myndig elev) eventuella IG-

varningar efter konferensen. 
 
 
 

OBS! För bägge modellerna gäller att om du anser att det inte finns tillräckligt 
med underlag för att IG-varna inför konferensen så går det även bra att göra det 
vid andra tillfällen. Du för då in informationen i Min skola, med datum för 
varningen, samt ansvarar själv för att informationen når elev, vårdnadshavare 
och mentor. Det finns dock en vinst med att göra det inför konferenserna då 
det är lättare att göra sig en bild av hur studiesituationen ser ut för eleven i 
helhet. 

 
För aktuella tider för konferenserna se kalendariet.
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Lathund – Föra in studieomdömen i Min skola 
 
1. Välj Studieomdömen 

 
 
2. Välj  
Period: Höstterminen -08 
sedan väljer du klass/grupp där eleven går och sedan rätt elev. 
OBS! du måste välja enbart en elev åt gången annars kan du inte skriva in något. 
Efter du valt elev kan du välja den kursen som det gäller. 
Tryck sedan på Visa 
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3. Gå ner till Övrig information och välj IG-varning från rullisten.  
Då kommer varningstexten fram i rutan. Bocka sedan för rutan längst ner (Riskerar 
att inte nå målen). Då endast mentorerna närvara vid konferensen är det bra om du 
kan skriva en kort kommentar om varför du IG-varnar. OBS! Tänk på att det du 
skriver kommer att läsas av eleven och målsman. Kommentaren skriver du i 
samma ruta under varningstexten. 

 
 
4. Tryck på uppdatera och din varning är sparad. Välj nästa elev och upprepa 
proceduren. 
 
 


