
TULLINGE GYMNASIUM 2010-09-01 
 
Frånvaroanmälan 
All personal gör frånvaroanmälan första sjukdagen via Ps självservice 
https://sjalvservicek.personec.com/ 
 
Icke undervisande personal ska även ringa och meddela Jeannette Ling  
på tel nr 5306,35 16 eller någon skolledare.  
 
Om du arbetar i köket ringer du i första hand till Leila Koskinen, 
tel nr 5306 35 55. Om du inte kan koppla upp dig hemifrån och sjukanmäla dig, ring 
Jeannette Ling så hjälper hon dig. 
 
Observandum för lärare: 
Du måste ringa till någon av skolledarna och meddela att du inte kommer. 
 
Om rektorerna inte svarar, ring vidare till någon annan på expeditionen tills du 
får kontakt. Att tala in ett meddelande på någons telefonsvarare räcker inte. 
 
Skicka gärna sms till de grupper som har dig som första lektion på dagen. 
 
Skolledarna/expeditionspersonalen informerar sedan övriga personal via 

• Tv-skärmen 
• Nyhetssidan på Vklass 
• Anslagstavlan vid expeditionen 

 
 
Friskanmälan 
Glöm inte att gå in på Självservice och friskanmäla dig när du kommer tillbaka till 
arbetet! 
För timanställda och vikarier gäller delvis andra rutiner. Kontakta Jeannette Ling. 
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